_‘ BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THI HANH AN DAN SU Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 1607/TCTHADS-VP Ha Néi, ngay 11 thang 5 nam 2018

VIV thuc hién ché do bao céo truc tuyén

Kinh guri:
- Thu trudng cac co quan truc thudc Tong cuc;
- Cuc truong Cuc Thi hanh an déan sy céc tinh, thanh phd
truc thudc Trung uong.

Ngay 18/9/2012, Téng Cuc truong Tong cuc THADS di ban hanh Quyét
dinh s6 644/QD-TCTHADS quy dinh vé ché do bao céo trong Hé thdng co quan
THADS (sau ddy goi tat 1a Quyét dinh s6 644/QD-TCTHADS). Tuy nhién, thoi
gian qua, vi¢c thuc hién ché d6 béo céo cb noi, co luc chua nghiém, chua dam
bao viéc xdy dung, gui béo cdo ddy du, dang thoi han. Viée giri bao cao ban
gidy hodc qua hop thu dién tir ciing 1am han ché kha nang sur dung, khai thac
thong tin tir cac bao céo.

Nham ting cuong ing dung céng nghé thong tin trong quan 1y, chi dao,
diéu hanh; nang cao chat lugng cong tac bao cao va khai thac t6i da thong tin tir
béo cao cia cac don vi trong Hé théng Thi hanh 4n dan sy, Tong cuc da phdi
hop v&i Cuc Cong nghé thong tin xay dung chuyén muc “Béo cdo truc tuyén”
trén Cong Thong tin dién tor Thi hanh 4n dan su va Trang Thong tin dién tir cia
cac Cuc Thi hanh an dan su.

Pé trién khai thuc hién chuyén muc ndy dam bao an toan thong tin, théng
nhét, hiéu qua, Tong cuc dé nghi Thu trudng cac co quan truc thudc Tong cuc
va Cuc trudng Cuc Thi hanh an dan su cép tinh thuc hién mot sb cong viéc sau:

1. Ctr 01 cong chic phy trach chuyén muc “Béo céo truc tuyén” dé thuc
hién quyén quan tri, cip nhat, dang tai bao cdo ciia don vi minh.

Van ban ctr cong chire phu trach ghi ro: Ho tén cong chire, chirc vu, dia chi
hop thu dién tir cong vu do Bo Tu phép cip (....@moj.gov.vn), sé dién thoai di
dong; gui vé Vian phong Téng cuc trwée ngay 18/5/2018 qua email
ngannt@moj.gov.vn (chi giri ban scan hodc ban ky chit ky s6, khong gui ban gidy
qua dudng cong van). Cac Cuc Thi hanh an déan sy c6 thé wu tién ctr cong chirc
dang duogc giao quyén quan tri doi véi Trang Thong tin dién tir ciia don vi minh.

Qua trinh thyc hién, néu don vi cir cong chirc khac thay thé thi thong bao
day du cac thong tin lién quan néu trén cho Vin phong Tong cuc biét, theo ddi.
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2. Chi dao xay dung bao cao theo Quyét dinh so 644/OD-TCTHADS ngay
18/9/2012 cua T 5ng Cuc truong T 5ng cuc Thi hanh an dan sw vé viéc ban hanh
Quy dinh vé ché dg bdo cdo trong hé thong Thi hanh dn ddn sw dam bao ding
thoi han, ddy du ndi dung; chuyén ban dién tir dé cong chic duge giao quyén
quan tri chuyén muc “Béo céo truc tuyén” thuc hién dang tai.

Cong chuc dugc giao quyén quan tri thuc hién cac nhiém vu theo Phu luc
1, 2 gui kém Cong van nay; chiu trach nhiém trudc Thu truong don vi vé ndi
dung, thoi han ding tai bao cdo theo quy dinh va hudng din cia Tong cuc.

3. Quan triét, huéng dan Lanh dao don vi, cong chirc, ngudi lao dong khai
thac thong tin tir chuyén muc “Béo céo truc tuyén” theo Phuy luc 3 giri kém Cong
van nay.

Tur thang 6/2018, thong nhét trién khai thuc hién diang tai bao cio 1én
chuyén muc “béo cdo truc tuyén” trong toan Hé théng. Viéc ding tai bao cdo
déy du, ding thot han, ding loai bao cao la can ctr dé danh gia viéc thuc hién
ché dd bao cdo va chdm diém thi dua cua cac don vi. Cac co quan tryc thudc
Téng cuc, cac Cuc Thi hanh an dan su cip tinh khong phai gui ban gidy qua
duong coéng vin vé Tong cuc (qua Vin phong) ddi véi cac bao cao di duoc ding
tai tryc tuyén.

Trén day la chi dao, huéng dan ddi vai viéc thue hién ché d6 bao céo truc
tuyén, Tong cuc Thi hanh an dan su dé nghi Thu trudng cic co quan truc thudc
Téng cuc, cac Cuc Thi hanh an dan su cép tinh nghiém tic chi dao thuc hién
Cong van nay va cac phu luc gui kem theo.

(Truong hop can théng tin chi tiét, dé nghi lién hé dong chi Nguyén Thi
Ngdn, Tham tra vién Vin phong Tong cuc, dién thoai: (024)627 39 629, 0976
823 713, email: ngannt@moj.gov.vn)./.

Noi nhgn: Q. TONG CUC TRUGNG
- Nhu trén;

- Thi truong Tran Tién Diing (dé b/c);
- Céc Pho Tong Cuyc truong (dé biét);
- Luu: VT, VP.

Ngudi ky: Téng cuc
Thi hanh an dan sy

Email:

¥\ vtctha@moj.gov.vn
Coquan: B6 Tu

phap

Thai gian ky:

15.05.2018 13:57:01

+07:00

Mai Lwong Khoi
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‘ 7 PHULUC1 '
QUY TRINH QUAN TRI (;HUYEN MUC BAO CAO TRUC TUYEN
(Kém theo Cong van so6 1607/ TCTHADS-VP ngay 11/5/2018)

1. Thue hién dang tii, quan tri, cap nhat bao cao

Buérc 1: Dang nhap bang tai khoan hdp thu dién tr cong vu
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Buoc 3:
- Doi véi quan tri vién cta cac co quan truc thugc Tong cuc: vao muc “Thong
tin ngi b9” & cay diéu hanh:
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(Hién nay déi véi T rang TTDT cua cdc Cuc, do chua thyc hién phdn quyen
quan tri nén dang dé ¢ ché do khéa chiéu dang tdi. Sau khi duwoc cdp quyén
quan tri, quan tri vién sé xem va thuc hién duoc ddy di cdc bude tiép theo
nhuw hwéng dan duwdi day)
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Buwéc 4: Chon muc “Béo cao truc tuyén” trén cay diéu hanh
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Bude 6: Nhap cac thong tin, gom

- Tén bao cao: Tén ngan gon cua Béo cdo (xem hudng dan chi tiét & Phu
luc 2, muc 2, cot s6 5)

- S6 ky hiéu: ghi ca phan sb va phan ky hiéu ctia bao céo. Vi du: 20/BC-
CTHADS; 60/BC-TCTHADS; 30/BC-NV1.

- Ngi dung: C6 thé ghi tom tit ndi dung chinh ctia Béo cdo, hoic bo tréng.

- Ngdy nhdp: Hé thong mic dinh 1 ngay quan tri vién ding tai bao cao.
Do d6, quan tri vién khong phai nhap phan nay.

- Ngay ban hanh: La ngay ban hanh bao céo. Vi du: Bao céo s6 20/BC-
CTHADS ngay 01/02/2018 cua Cuc THADS tinh A thi nhdap ngay ban hanh la
01/02/2018.

- Pon vi: 1a don vi ban hanh bao c4o (lya chon trong danh sach san co).

- File dinh kém: Binh kém file Bao c4o cong tac dinh ky theo Quyét dinh
s6 644/QD-TCTHADS (bao céo thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang, 12 thang);

Pic biét luu y: dé nghi dinh kém ca 02 loai sau:

(1) Pé dam bao tinh chinh thirc ciia bao céo, dé nghi dinh kém ban scan
béo céo da duoc ky phat hanh, c6 chit ky ctia Lanh dao va dong dau cua don vi;
hodc ban bao cdo ky bang chit ky sb ciia Lanh dao don vi (dinh dang .pdf);

(2) Bé thuan loi trong viéc khai thac thong tin, dir lidu tir bao cdo, dé nghi
dinh kém van ban dién tir (dinh dang .doc hoac .docx). Van ban dién tir phai ghi
day du s6 ky hiéu, ngay ban hanh; phan ky ghi “Pa ky” va phai cing ndi dung
voi tai liéu da néu tai muc (1) trén day.

Sau khi hoan thanh céc truong thong tin trén, quan tri vién ra soat, kiém
tra lai va chon nut “Cap nhat” de dang tai bao cao.
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Buéc 7: Duyét, chinh stra, hiy duyét bao céo:

- Sau khi bdo céo duoc “Cap nhat”, bao céo s& hién thi trén hé thong quan tri,
nhung ¢ dang cho duyét (o biéu tuong déu tich mau xanh).

- Quan tri vién nhap biéu tuong dau tich mau xanh dé duyét bao céo. Sau khi
dugc duyét, bao cao sé hién thi trén Cong/ Trang Thong tin di¢n tur.

- Néu c6 noi dung can chinh stra, quan tri vién nhip vao biéu trong but mau vang
dé chinh sira. Néu hiry duyét, quan tri vién nhip vao biéu twong miii tén c6 diu
x do. Sau khi bi chinh stra hodc hay duyét, bao cio sé vé lai dang cho duyét va
khong con hién thi trén Cong/ Trang Thong tin dién tir.
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Quantri * Quan tri bao cao THADS

SO ky hiéu

D Tén bao cao Pon vi Ngwéi tao Ngay nhap (%]
46 T032018/BCTK BCTK 06 thang 2018 Béc Giang haont.bgg 23/04/2018 2 2
44 23VP-TH p:;§ ﬁ;'mcggﬁs'ac RAEpic gl S ST Vin phong ngannt 19/04/2018 3 ¥
. — Téng két cong tac ndm 2017 va phuong hudng nhiémvu  Vu Nghiép vu " TS » =
17 98/BC-NV1 oong thc ndm 2018 i nguyenntt 13/04/2018 2l © (]
—-
16 BImcs Giao ban cép Vy cila Téng cuc Quy 12018 Téng cue nguyenntt 1310412018 g 200
TCTHADS 3 P L A LA THADS uy HeY <
223/BC- B - Téng cuc ~ro
15 TCTHADS Giao ban trwc tuyén voi 63 dia phwong ngay 15/01/2018 THADS nguyenntt 13/04/2018 2 =3 ,»? Q[
{ (Trang ! [f1{* | " Két qua trén 1 trang: 20 E]/ Téng s6: 5

Pic biét lwu y: Chi c6 quan tri vién méi c6 quyén duyét, chinh stra, hiry duyét dbi véi
béo cao do minh ding tai. Quan tri vién khac chi c6 quyén xem ndi dung dugc hién thi
trong hé théng quan tri. Diéu nay dam bao han ché moi sy diéu chinh tir c4 nhan, don
vi khac d6i voi thoi han ding tai va ndi dung bao cdo. Do dé, quan tri vién phai chiu
trach nhiém ddi vé6i thoi han dang tai va ndi dung bao cdo do minh thuc hién va thuc
hién theo diing huéng dan ciia Tong cuc dé dam bao thong nhat trong toan Hé thong.

2. Cong cu tim klem, trich xuat bao co trong phan quan tri
Quan trj vién c6 thé thuc hién tim kiém, trich xuat ban excel tir hé thong quan tri:
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_‘ BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THI HANH AN DAN SU Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Ha Noi, ngay 11 thang 5 nam 2018

~ PHULUC2 S
NOI DUNG VA THGI HAN PANG TAI BAO CAO
(Kém theo Cong van so6 1607/ TCTHADS-VP ngay 11/5/2018)

1. Noi dung bao cao

- Truéc mét, cac co quan truc thudc Téng cuc va cac Cuc THADS chi
thyc hién dang tai 1én chuyén muc “Bdo cao tryc tuyen” cac Bao cao cong tac
dinh ky dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 va khoan 1, 2 Bi€u 7 Quyét dinh so
644/Qb-TCTHADS (béo cao thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang, 12 thang).

-Luuy:

+ C4c co quan truc thudc Téng cuc khong thuc hién dang tai bao céo tuan.

+ Cac Cuc Thi hanh an dan sy xay dung bao cdo thang, 3 thang, 9 thang
theo dé cuong ban hanh theo Quyét dinh s6 644/QD-TCTHADS. Déi véi bao
cdo 6 thang, 12 thang thi thuc hién theo dé cuong dugc Tong cuc yéu cau (co
cong vin cu thé cho timg ky bao cao).

2. Thoi han dang tai va cach ghi muc “Tén bao cao”
Pbi voi bao cao dinh ky, Quyét dinh s6 644/QD-TCTHADS da quy dinh

cu thé ky bado cdo, thoi han bao cdo. Pé thuc hién théng nhét tén béo céo, dam
bao ngan gon, stic tich, dé tim kiém, dé nghi ghi muc “Tén bao c40” nhu sau:

ne Tén bao cao day du
LU (thé hién trong béz c40)
(vi du: nam cong tac 2018)
@) @ ®) i (4) (5)
(o . Két qua cong tac thi hanh dan
. (Bkae‘z 51?12 fhang 0 Ngiy 10/11 | S hanh  chinh théng 10, | Két qui cong téc THADS,
31/10) phuong hudng nhiém vu cong | HC thang 10 nam 2017
tac thang 11 nam 2017
(o . Két qua cong tac thi hanh dan
) (Bkae‘z 51?12 thang L1 Ngiy 10/12 | S hanh  chinh théng 11, | Két qui cong téc THADS,
30/11) phuong hudng nhiém vu cong | HC thang 11 nam 2017
tac thang 12 nam 2017
B4o cAo 3 thang Két ql\lé cc”)ng, tac thi ,hénh dan )
3 (két qua tir 01/10- | Ngay 10/01 su, hanh chinh Quy 1/2018, | Két qué, cong tac THADS,
31/12) phuong hudéng nhiém vu cong | HC Quy | nim 2018
té(; Quy 11/2018.
— . Két qua cong tac thi hanh dan
. '(31{12 :32 :E%Q%‘il Ngay 10/0 | S hanh  chinh théng 0L, | Két qui cong téc THADS,
31/01) phuong hudéng nhi€ém vu cong | HC thang 01 niam 2018
tac thang 02 nam 2018

T Loai bio co Ghi ¢ muc “Tén bao cao”
: (vi du: nam cong tac 2018)

dang tai




Tén bao cao day du

TT Loai bao cao ’l(;lzo’l l?n (thé hién trong bio cdo) Gh,l do’ mlfc -I:en tbaozgilg
ang ta (vi du: nam cong tac 2018) (vi dy: ndm cong tic )
@) (2) (€) (4) (5)
(s . Két qua cong tac thi hanh dan
; '(Bkae‘z Ci‘; :E%q%gz Noay 10/3 | S hanh chinh thang 02, | Két qui cong tic THADS,
28/051 hodc 29/02) gay phuong hudng nhi€ém vy cong | HC thang 02 nim 2018
T tac thang 3 nam 2018
Két qua cong tac thi hanh an
. ] dan sy, hanh chinh 6 thang ddu | Két qua céng tac THADS,
6 (igto ﬁ?lotg gle/i{] g_ Naav 15/4 ndam 2018, phuong huéng, | HC 6 thang diu nim,
q31 13) gay nhiém vy, giai phap chi yéu | phwong huéng, nhiém vu
cong tac 6 thang cudi nam | 6 thang cuoi nim 2018
2018
s Két qua cong tac thi hanh dan
, '(311? GO Y | sy ogs | Sw hanh chinh thang 4, | Két qua cong tic THADS,
ol 2 gay phuong huéng nhiém vu cong | HC théng 4 nim 2018
tac thang 5 nam 2018
s Két qua cong tac thi hanh dan
8 (Bkaé(i ng :2%?955_ Naiv 05/6 sy thang 5, phuong huodng Két qua cong tac THADS,
q31 /5) gay nhiém vu cong tac thang 6 | HC thiang 5 nim 2018
nam 2018
Lo . Két qua cong tac thi hanh dan
o (ig‘to Cuaéotg tohl";‘{‘g Nay 15/7 | S8 Qu§ 12018, phuong | Két qui cong tic THADS,
q 20/6) gay huéng nhidm vu cong tic Quy | HC Quy 111 nim 2018
1V/2018.
Lo . Két qua cong tac thi hanh dan
10 3{%2 C?lz g;%r}%?_ Naav 05/8 | 3% thang 7, phuong huéng | Két qua cong tac THADS,
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TONG CUC THI HANH AN DAN SU

BO TU PHAP

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay 11 thang 5 nam 2018

PHU LUC 3

KHAI THAC CHUYEN MUC BAO CAO TRUC TUYEN
(Kém theo Cong van s6 1607/TCTHADS-VP ngay 11/5/2018)

1. Poi véi Cong Thong tin dién tir Thi hanh 4n dan su

Bworce 1:

- Piang nhap bang tai khoan hop
thu dién tor cong vu (tat ca cac
tai khoan hQp thu dién tir cong

- Di chudt dén muc Thong tin nodi
bd, hién ra chuyén muc Bdo cdo
truc tuyén, nhap chudt vao muc

mejgovan

o D%

CONG THONG TIN DIEN TU
TONG CUC THI HANH AN DAN SU - BO TU PHAP

vu sau khi dang nhap déu co thé T

xem duogc).

nay.

Budce 2: Xem bao cao

Xem téng thé bao cao
duoc hién thi.

Xem bdo céo cua riéng
don vi ndo thi nhip vao
thanh hién thj bén trai dé
lva chon.

Xem bdo cdo cua cac
Cuc THADS thi nhap
vao muc “Cac co quan
THADS dia phuong” dé
hién thi danh sach 63
Cuc va lua chon.

S0KET CONG TAC THERANH A DAN 1,
: 04U AN

VAN BAN U WA

VAN BAN QPPL VE THADS

LAYV KoéH VAN B

© virote pute it

L
)

CONG THONG TIN PIEN TU
TONG CUC THI HANH AN DAN SU - BO TU PHAP
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* Téng cuc THADS

* Van phong Tir knGa: Ponv Chon - Nam: Chon v Thang:| Chon
* Vu Nghiépvu 1 —
* Vulighidpvu 2
Tong 6 bao cao: 3
« Vu Nghiépu'3
- z
* Vi Gidi quyét khidu nai, 1 cdo S8 S e Tén bio céo Wiy ban hanh Nady nhdp Ponvi e
" J b 7,
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* Vu Ké hoach - Tai chinh

677/8C-TCTHADS Giao ban cip Vu ciia Téng cuc Quj 112018 0210372018 1310422018 Téng cuc THADS

* Trung tim Théng ké, Qun Iy dir
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- Xem cu thé 01 bao
céo0: nhap vao dong
hién thi bao cdo, s&
xudt hién bang hién
thi riéng.

- Khai théac théng tin:
tai cac file dinh
kém cua bdo céo dé
thuc hién khai thac.

TRANG CHINH

* Téng cuc THADS
* Van phong

* Vu Nghiép vu 1

* Vu Nghiép vu 2

* Vu Nghiép vu 3

* Vu Té chirc can bg

* Vu Ké hoach - Tai chinh

* Trung tam Théng k&, Quan ly di¢

GIO1 THIEU

* Vu Giai quyét khiéu nai, t6 cdo

CONG THONG TIN PIEN TU
TONG CUC THI HANH AN DAN SU - BO TU PHAP.

THU DIEN TU LICH LAM VIEC THONG TIN NOI BO
$6 ky hiéu 108/8C-BTP
Ngay ban hanh 03/05/2018

Tén bao cao Két qua cong tac THADS, HC 6 thang dau ndm, phirong huréng, nhiém vu 6 thang cudi nam 2018
Noi dung

Ponvi Téng cuc THADS

Ngay nhap 09/05/2018

Dinh kem:

108.BC-BTP.doc
108.BC-BTP pdf
108.BC-BTP-PL pdf

ligu va Ung dung cong nghé

thong tin

* Céc co quan THADS dia phisong

Buée 3; Tim kiém béo céo: nhap mot

hodc tat ca cac thong tin can thiét (tir
khoa, don vi, nam, thang), nhap vao
0 “Tim kiém”.

m

CONG THONG TIN DIEN TU : A ’
TONG CUC THI HANH AN DAN SU - BO TU PHAP s

- Sau khi ding nhap bang tai khoan
hop thu dién tir cong vu, nguoi dung
c6 thé thdy chuyén muc Béo céo truc
tuyén duoc hién thi ngay trén thanh
cong cu diéu hanh cia Trang.

- Khi nhép vao muc bao cao truc
tuyén, s€ hién thi bao cdo cua riéng
Cuc Thi hanh an dan su.

- Cach thuc xem, truy ceflp, tim kiém
tuong ty nhu trén Cong TTDT
THADS (da néu tai muc 1).

TRANG THONG TIN
CUCTHI HANH AN DAN SU
TINH BAC GIANG

Hi nghi 50 két coeg tc THADS & thang Gu ném 2018

VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
THI HANH AN DAN S

&g vwmeninon
Isan:cao thang ke

5 DA AGH NGUO! PHAI TH HARH AN
SV A CO DIEU EN THI HANK
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